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V/v tuyen dung vi tri Chuyen vien Phong Cong hie Sinh vien

I. VI TRl TUYEN DVNG

- Chuyen vien phu trach hoat dong sinh vien: S6 luong: 01

- Chuyen vien phu trach cong tac h6 tro sinh vien: S6 hrong: 01

II. MO TA CONGVI¢C:

1. Chuyen vien phu trach hoat dQng sinh vien: S6 IUQ1lg:01 Chuyen vien

- Lam viec chu yeu tai Phong Cong tac Sinh vien co sa Thu Dire - DI An (co xe tnrong

di chuyen gitra 2 co sa m6i ngay)

- K~t n6i, quan ly hoat dong cua cac Ban can S\Ilap tai co sa Thu Dire - DI An

- Phu trach cong tac an ninh sinh vien, thuong tnrc xu ly cac van d~ phat sinh lien quan

d~n sinh vien tai co sa Thu Dire - DI An va cac cong tac phoi hop gitra Phong Cong tac Sinh

vien va cac dan vi trong D~i h9CQu6c gia TP. H6 Chi Minh --==
- Tham gia t6 chuc cac S\Iki~n do Phong Cong tac Sinh vien tham gia cong tac t6 chuc ~ G':IO'1l-RUd~

t~i 2 ca sa. {(is D~l H~

- Ph6i hgp vai cac chuyen vien khac trong cong tac ti~p sinh vien va xu ly van ban, tha,\~:C KHOA H~;A; TU NH1E
tac tin h9c thea quy trinh cua Phong. ~

2. Chuyen vien ph1,ltrach cong tac hB trQ' sinh vien: S6 IUQ'ng:01 Chuyen vien "'=-

- Lam vi~c linh dQng gifra 2 ca sa tuy thea cac S\Iki~n va cong vi~c thea pba.n cong cua

lanh d~o Phong Cong tac Sinh vien.

- G~n k~t, lam vi~c vai cac trg ly sinh vien cac khoa trong cac nQi dung lien quan gifra

Phong va cac khoa.

- H6 trg th\Ic hi~n cac thu t\!Ccho sinh vien di giao luu van hoa, cac chuang trinh h9C

b6ng ng~n h~, hQi thao, cUQcthi trong va ngoai nuac.

- H6 trg sinh vien khai nghi~p va lam vi~c vai cac d6i tac, ben lien quan trong xay d\Ing

cac chuang trinh gop phin xay d\Ing tinh thin khai nghi~p d6i mai sang t~o trong sinh vien.



'-,

- Tham gia t6 chirc cac su kien do Phong Cong tac Sinh vien tham gia cong tac t6 chirc

tai 2 co sa.

- Ph6i h9'P voi cac chuyen vien khac trong cong tic xu ly van ban, thao tac tin h9C thea

quy trinh cua Phong,

- Ph6i h9'P voi b9 phan Ky tuc xa trong cong tac h6 tro doi song van h6a, tinh th:ln cho

sinh vien luu tru.

III. YEU cAu TUYEN DVNG:

1. Tieu chuan chung:

- T6t nghiep cir nhan chuyen nganh b~t kyo

- Vu tien cac irng vien c6 kinh nghiem hoat dong xa h9i va lam viec voi sinh vien,

- D9 tuoi: ill22 - 30 tuoi.

- C6 ky nang irng dung cong nghe thong tin trong lam vice.

- Hoa d6ng, ham h9Choi, sire khoe t6t.

- C6 ky nang giao tiep.

- C6 SlJyeu thich va kinh nghiem trong viec t6 chirc SlJkien.

- C6 mong muon giin b6 va phat trien trong rnoi tnrong giao due Dai h9C.

2. Tieu chu§n rieng d6i vOi Chuyen vien phI}.tnich ho~t dQng sinh vien

- Dap ung cac tieu chu§.nchung

- C6 kinh nghi~m cong tac trong t6 chuc Doan TNCS H6 Chi Minh ho~c H9i Sinh vien

Vi~tNam.

- C6 xe may ca nhan.

- C6 kha nang g:ln gili, n~m b~t tam ly, nhu c:iu cua sinh vien.

- Vu tien (rng vien la Dang vien Dang C9ng san vi~i Nam.

3. Chuyen vien phI}.tnich cong tac h6 trQ' sinh vien

- Dap ung cac tieu chu§.nchung.

- C6slJ mong mu6n tim hi~uva lam vi~c trong llnh VlJCh6 tr9' khai nghi~p.

.- Su d\lng t6t 1 ngo~i ngfr.

- C6 tinh th:ln hanh d9ng vi C9ngd6ng.

- C6 xe may ca nhan.

- Vu tien (rng vien da c6 kinh nghi~m trong cong tac h6 tr9' sinh vien.



IV. MenTRUONG LAM VI~C vA CHt DO CHiNH SACH:

- Lam viec trong moi tnrong nang dong, than thien, phat huy sir d6i moi sang t<;10trong

cong viec.

- Huang rmrc luang va cac ch~ dQphu dp theo quy dinh cua Nha mroc.

- Huang them mot s6 phu cap thea cac chuang trinh, sir kien duoc phan congo

- Tham gia Bao hiem Xii hoi va cac quyen 19ikhac theo quy dinh.

- Thai gian lam viec: gio hanh chinh

- Tham khao them cac hoat dong cua Phong Cong tac Sinh vien tai:

https://www.hcmus.edu.vn/ctsv/

V. HOSOnVTUYEN:

- Cac irng vien quan tam thirc hien bQH6 sa irng tuyen cong viec gom:

(1) Thir d~ dat nguyen vong irng tuyen VaG cong viec

(2) Cac van bang, chirng chi, gi~y to lien quan minh chirng cho cac tieu chuan

(3) Gi~y kham sire khoe khong qua 06 thang.

(4) Ban sao cong clnrng CMND.

(5) Ban sao cong chimg hQkh§.u.

(6) Anh chan dung trong khoang thai gian 06 thang .~

(7) 02 ~nh Anh 3x4 ,? ,0 'O;:~~
- Bia ho sa ghi r5 "Ho sO'UDg tUyeD vi trl ••.. " va gui ve "Phong To chuc - Ha;Qh

Truang D<;1ih9CKhoa h9CTv nhien, ca sa 227 Nguy~n Van CU, Phuang 4, Qu~n'~ . H6

nh,

Chi Minh" qua duang buu di~n ho~c trvc ti@p.

- Cac h6 sa sau khi xet tuy~n du di~u ki~n se dugc lien h~ phong v~n.

- Khong hoan tra d6i vai h6 sa khong d<;1tyeu duo

- H<;lncu6i nQPh6 sa: 15/3/2020.

Noi nh@n:

BGH (d~ bao cao);
Cac dan vi lien quan;
Ung vien;
Luu: VT, TCHC.


